MN3BO/J U3 ITPABUJIHUKA O KOPUIIRELY APXUBCKE I'PABE Y
APXUBY JYT'OCJIABHUJE

APXHUBCKA I'PABA KOPUCTHU CE UCK/bYUYUBO Y YUTAOHUIIU APXUBA

1. HcTtpaxxkuBad - KOPHCHHK apXHBCKE
rpalje HaKOH J0JlacKa Y ApXUB MpHjaBIbyje ce
cIy)kOu Koja BpimmH 00e30eheme obOjekra.
HakoH mito oj pagHuKka Te cnyx0e, Ha OCHOBY
JUYHUX JOKyMEHaTa (JU9YHa KapTa, Iacoi),
Oyzae eBHJICHTHUPaH y npeaBul)cHe eBUACHIIH]C
u pobuje oaroeapajyhy mpomycHHIy 3a
KOPHUCHHKE apXuBCke rpalje, MCTpaxkuBau ce
ynyhyje y YHTaoHHUIy KO JACKYPHOT paJHUKA
ApxXUBa KOjU pajy ca KOPUCHUIIUMA apXUBCKE
rpahe.

HcTtpaxkuBad je mqykaH JAa MPOITyCHHILY,
npuuBpiihieny oarosapajyhoM XBaTasbKOM,
HOCHM Ha BHUJHOM MECTy Ha rpyauma (Ha
peBepy, Ha pyOy XaJbMHE U CIl.), CBO BpeMe
OopaBka y mpocropujama Apxusa. [Ipunnkom
HamymTama ApXuBa, IPOIyCHUIA ce Bpaha Ha
TIpHjaBHUILY.

2. IlpunukoM ynacka y o0jekar, Ha Tpuja-
BHULM, MCTPaXuBa4 nobuja Kibyd 3a JefHYy Of
KaceTa KOje Ce Hajia3e MCIpen yja3a y YUTaOHU-
my. KaceTe ce kopucte 3a omjarame THYHHX
CTBapH UCTpaKWBaya (TallHe, ICJIOBU rapepo-0e,
u cn.). HcrpaxuBau je nAykaH Ja KJbY4 O]
KaceTe, KOjy je UCIPa3HUO OJf CBUX CTBApH Koje je
y Y TPWIMKOM JI0JIacKa CTaBHO, BpaTH Ha
MOPTUPHUIYY ApXHBa, CBAKOT PaJHOr JlaHA Kajaa
HanymTa ApXHuB.

HctpaxkuBay - KOPUCHUK MOXKE Y YMTAOHH-ITH
ApxwuBa 1a KOPUCTH CBa HH(POPMATHBHA CPECTBA
0 apxuBCKO] rpalju Koja ce Hajla3e y YUTAOHUIIH,
0e3 o03upa Ha ®WUXOBYy (opMmy (Kmure,
CJIEKTPOHCKH 3aIHCH).

bubnnoreuku marepujai ApXuBa KOPUCTH Ce
10 TOCeOHO] TIPOTICAYPH.

3. HcrpaxuBay - KOPHUCHUK apXUBCKE
rpahe y ApXHBY jeJTHUM DPEBEPCOM MOXKE Ja
TpaXkd, OJHOCHO J00Hje Ha KOpHIIheHbe,
apXuBCKy Irpaljy y cienehuM KoaHdrHAMA!

- 4 ¢acuukie, Win
- 4 xmure eBHACHIIMN]€E, N

- 10 WHBEHTapCKUX jeAMHMIA - jeIHHHUIA
omuca, IMpeaMeTa, JOKyMeHaTa (ako je
JeIMHUIIA OmlHrca jemHa (aclHKia, OHJa
Ba)KU KOJIMYMHA YTBpljeHa 3a (aciukie -
4 dacuwmkiie), wiu

- 2 posiHe MEKpodHIMA.

4. HcrpaxuBay - KOPUCHHK MoOpa Ja Tpelyje
apxuBCKy Tpal)y HajMame jemaH naH yHanpen (na-
Hac 3a cytpa). HoBy komuumHy apxuscke rpalje
UCTPOKUBAUY MOXE Ja J00Wje TeK TOIITO je
HcTpakuo rpal)y Koja ce Beh Halla3u Ko mbera.

KopucHuk je qyaH ma Ha Kpajy pagHoT AaHa
npeia  JGKYPHOM — PajHUKY Y  YUTAOHHMIM
apxuBCKy rpahy kojy je TpeOoBao, a HUje je Y
TOKY PaJHOT JIaHa UCTPAXKHO.

5. ApxuBcky rpaly moOHjeHy 1O jeIHOM
peBepCy UCTPaKMBad - KOPUCHUK MOXKE 3aJp-
’aTu Ha kopuinhemy Hajayxke 10 pagHux
JaHa O]l JlaHa HCHOT INpHjeMa, C TUM Jia Ce
OOHOBJBE-HHM pEBEPCOM  3aJp)KaBame Te
rpahe mMoxe mpomyxutu 3a jom 10 pagHUX
JaHa.

6. HcrpaxkmBaumMma - KOPHCHHIIIMA apXu-
Bcke rpalie 3a Bpeme OopaBka y ApXUBY HHje
JI03BOJBEHO KPETame M0 3rpaaiu ApXuBa, U3y3eB y
MpU3eMHOM Jielly o0jekra (Xonm Ha ynazy y
o0jekar U pecTopaH).

VY 3rpagu ApxuBa HHje JO3BOJHEHO MYIICHE.

O0aBe3HO je BOJWTH padyHa O THINHHU Y
YUTAOHUITN ApXHUBa.

7. Y YHTaOHUILY j€ JO3BOJHEHO YHOIICHE
caMo Ipa3HoT Nanupa u rpaduTHE OJOBKE.

3a0pameHO je YHOCHUTH OIITPE IMpeAMETe
KOjH MOTY Ja OINTeTe IOKYMEHTa, 3aTUM
XpaHy, nuhie, TymMe 3a JKBaKame, HOBHHE,
KOPEKTYpHE TEYHOCTH, JICTTKOBE U CII.

8. V mpocropujy 3a xopuinheme apXUBCKE
rpalle [O3BOJGEHO j€ VHOLICHKE JamnToma u
JUTHTAIHOr (hoToamapara caMoO y3 3Hame M
000peHkEe JEKYPHOI  pajJHHKA Y YHUTAOHHIIM.
OBu ypehaju ce He cCMejy OCTaB/bATH Y
YUTAOHUIIU TI0CJIC BEHOT HAIYIITarba.




9. Ilpm kopumhemy apxuBcke rpahe
3a0pambeHa je ymoTpeba TEYHOT MacTuia,
MeHKaja wiu ¢iomacTepa.

10. JloxyMeHTa MIIM KyTHj€ 33 IBHXOBO 4y-
Bame 3a0pamEHO je CTaBJhbaTH Ha MO/,

11. 3abGpameHo je HacIamaTH Ce IPEKO J10-
KyMeHaTa M CTaBJ/baTH OMIIO KaKBE IIPEeIMETE
Ipeko BuX. Hapounto je 3a0pameHo
CTaBJbaTH CBOj€ IMalHpe IPEKO JTOKyMeHaTra
JIOK ce TIpaBe OeJielke.

3a Oemexeme IMOJaTaka W3 Mama WiId
[IJIJAHOBA 3aTPAXKUTH YIIYTCTBA O AEKYPHOT y
YUTAOHUILIN.

12. 3abpameHo je PEeMETUTH Pemocien I0-
KyMmeHara. IloBe3aHa HOKYMEHTa C€ HH y KOM
clay4ajy He CMejy pa3Be3UBaTH. YKOJIHMKO C€ TO-
KOM MCTpakuBama YTBpAM Ja oapeheHa HTOKy-
MEHaTa HHCY Ha MECTy Ha KoMe O Mopalia OuTH,
TO Tpeda 00aBe3HO IIPHUjaBUTH JEKYPHOM
PaIHHUKY Yy YATAOHHUIIH.

13. 3a6pameHo je OMII0 KaKBO O3HAYABAMLE
WJIH TTACAE TI0 JOKYMEHTHMA.

14. 3abpameHO je caBHjambe HIHM Ty)KBambe
JIOKyMEHATa.

15. 3abpameHo je BIAXHUTH IPCTE pagu
OKpeTama CTpaHuIla JOKyMeHaTa.

Csaxko omreheme Ha T0KyMeHTHMA 00aBe-
3HO TPUjaBUTH ACKYPHOM PAJHHKY y UHTAO-
HHUITH.

16. 3a Bpeme pana ca apxXuBCKOM Tpahom
MCTPaXKMBa4 MOKE Ha CTOJY Ja JIPXKHU CaMo jeIHy
KUY €BHICHLM]C UM jeHY (DacUuKIy - KyTHjy
WM jeOHy HWHBEHTApHY jeAuHULy (jeIuHHUILY
OoIMca, IMpeaMeET), WIM JeIHYy MHUKPODYHIMCKY
pOJIHY.

17. CBako HecTajame JIOKyMEHATa WIH
BUX0BO omiteheme MNpeacTaBba KPUBUYHO
IeJIo.

18. 0 mpouemypu 3a goOHjame Perpo-KoIrja
JIOKyMeHaTa, MHKpOGHIMOBa U Ap. 00aBe3HO
TPAKUTHU YIYTCTBA O] ACKYPHOT Y YUTAOHHULIH.

21. Ilpu npey3umamy apxuBcke rpahe Ha
Kopuimherme Kao M IMpU Ppas3ayKHBamy ca
apXuBCKOM TpaljoM 00aBe3HO BOOUTH padyyHa
0 KOIWYHMHHM, IIOPETKY H CTamby apXHBCKE

rpabe.

22. Hctpaxupady - KOPHCHHKY apXHBCKE
rpalhe koju ce He mpuApKaBa yTBpheHHX oOaBe3a
y ApxuBy y Be3H ca KOpHIINEHmEM apXHBCKE
rpalje, TUpeKTop ApXHUBa MOXKE YCKPAaTUTH HEHO
Kopumheme.

YUTAOHUILA APXUBA JE IO EJJEKTPOHCKHUM BUJIEO HAJI30POM.




